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PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’   

A.S. 2023-2024  

Approvato con delibera del Collegio Docenti n.22 del 27 Settembre 2023 

 

Calendario Scolastico Regione Campania  

Calendario scolastico 2023-24: Campania 
Inizio lezioni   13 settembre 2023   Mercoledì  

Termine lezioni   8 giugno 2024  Sabato   

Commemorazione dei defunti  2 novembre 2023  Mercoledì  

Festività natalizie   Dal 23 dicembre 2023 al 6 gennaio 2024      

Carnevale   12 e 13 febbraio 2024  Lunedì e martedì  

Festività pasquali   Dal 28 marzo 2024 al 2 aprile 2024      

Ponte del 25 aprile  Dal 25 al 27 aprile 2024  Giovedì-venerdì-

sabato 

 

Altre modifiche e sospensioni da Delibera Consiglio d'Istituto   

Anticipo inizio a.s. 2022-23  11 settembre 2023  Lunedì  

Recupero giorno 3 novembre 2023 venerdì 

Recupero giorno 18 marzo 2024 lunedì 
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Feste Nazionali  

 

 
Piano Annuale delle Attività   
   

Il calendario annuale degli impegni ha lo scopo di fornire al personale della scuola un quadro 

d’insieme di tutto ciò che è al momento prevedibile, anche se non è né può essere esaustivo, in 

quanto vi potranno essere altre riunioni per sopravvenute esigenze che verranno convocate 

secondo valutazioni che rientrano nella esclusiva competenza della Dirigenza, al fine di discutere e 

deliberare su argomenti al momento non previsti e non prevedibili.   

Gli ODG potranno subire modifiche e/o integrazioni che saranno comunicate in tempo utile. La 

Dirigenza farà tutto il possibile per rispettare quanto definito; a loro volta i docenti vorranno 

impegnarsi a non richiedere permessi evitando la coincidenza di impegni privati con le riunioni di 

servizio.   

Le attività programmate sono quelle previste dall’art.29 del CCNL (attività funzionali 

all’insegnamento) che di seguito si riporta integralmente:   

Tutte le domeniche         

Festa di tutti i Santi   1 novembre 2023  Mercoledì  

Immacolata Concezione   8 dicembre 2023  Venerdì   

Natale   25 dicembre 2023   Lunedì   

Santo Stefano   26 dicembre 2023  Martedì     

Capodanno   1 gennaio 2024  Lunedì  

Epifania   6 gennaio 2024   Sabato    

Pasqua   31 marzo 2024   Domenica   

Lunedì in Albis   1 aprile 2024  Lunedì   

Anniversario della Liberazione   25 aprile 2024   Giovedì    

Festa del Lavoro   1 maggio 2024   Mercoledì   

Festa della Repubblica   2 giugno 20224  Domenica  
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ART. 29 - ATTIVITÀ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO   

1. L’attività funzionale all’insegnamento è costituita da ogni impegno inerente alla funzione 

docente previsto dai diversi ordinamenti scolastici.   

 Essa comprende tutte le attività, anche a carattere collegiale, di programmazione, 

progettazione, ricerca, valutazione, documentazione, aggiornamento e formazione, 

compresa la preparazione dei lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle riunioni e 

l’attuazione delle delibere adottate dai predetti organi.   

2. Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attività relative:   

 alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni; ❖ alla correzione degli elaborati;   

 ❖ ai rapporti individuali con le famiglie.   

3. Le attività di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da:   

 partecipazione alle riunioni del Collegio dei Docenti, ivi compresa l'attività di 

programmazione e verifica di inizio e fine anno e l'informazione alle famiglie sui   

risultati degli scrutini quadrimestrali e finali, fino a 40 ore annue;   

 la partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe. Gli obblighi relativi a queste 

attività sono programmati secondo criteri stabiliti dal collegio dei docenti; nella predetta 

programmazione occorrerà tener conto degli oneri di servizio degli insegnanti con un 

numero di classi superiore a sei in modo da prevedere un impegno fino a 40 ore annue;   

 lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla 

valutazione.   

4. Per assicurare un rapporto efficace con le famiglie e gli studenti, in relazione alle diverse 

modalità organizzative del servizio, il consiglio d’istituto sulla base delle proposte del collegio 

dei docenti definisce le modalità e i criteri per lo svolgimento dei rapporti con le famiglie, 

assicurando la concreta accessibilità al servizio, pur compatibilmente con le esigenze di 

funzionamento dell'istituto e prevedendo idonei strumenti di comunicazione tra istituto e 

famiglie. 

5. Per assicurare l'accoglienza e la vigilanza degli alunni, gli insegnanti sono tenuti a trovarsi in 

classe 5 minuti prima dell'inizio delle lezioni e ad assistere all'uscita degli alunni medesimi.   

Il tempo impiegato nella vigilanza durante il periodo della ricreazione rientra a tutti gli effetti 

nell'orario di attività didattica.   
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Possono, altresì, essere previste eventuali attività aggiuntive con compenso accessorio a valere il 

Fondo dell'Istituzione da definire quantitativamente in sede di contrattazione d’Istituto, 

compatibilmente con il budget assegnato:  

1) attività aggiuntive funzionali all'insegnamento  

 2) attività aggiuntive di insegnamento.    

   

Partecipazione: i docenti che prevedono di superare le 40h di attività collegiali faranno pervenire 

al Dirigente Scolastico una proposta scritta di programmazione delle presenze entro il 20/10/2023 

(compilando il modulo che verrà caricato sul sito della scuola) inserendo comunque le riunioni ove 

è prevista la presenza dei genitori. In assenza di comunicazione si provvederà d’ufficio ad 

individuare le riunioni a cui il docente sarà tenuto a partecipare. I docenti con cattedra su più Istituti 

o con contratto part-time sono tenuti a consegnare al Dirigente Scolastico il calendario degli 

impegni che seguiranno nel corso dell’a. s., calcolando il monte ore in modo proporzionale alle ore 

della cattedra, sempre entro il 20/10/2023 (compilando il modulo che verrà caricato sul sito della 

scuola).  Si sottolinea che la partecipazione agli scrutini è obbligatoria e che la partecipazione ai 

Collegi unitari è raccomandata.   

  

Si ricorda che nel conteggio non vanno considerati gli scrutini quadrimestrali e finali.   

   

Le riunioni dei Consigli di classe sono presiedute dal Dirigente Scolastico o da un suo delegato. Le 

assenze alle riunioni degli organi collegiali, se non preventivamente autorizzate dal Dirigente 

Scolastico, devono essere giustificate con adeguata certificazione.   

La programmazione settimanale avviene dalle ore 13:30 alle 15:30 in orario provvisorio; dalle 16.30 

alle 18.30 dall’inizio del tempo prolungato e dell’orario definitivo. Eventuali variazioni saranno 

comunicate tempestivamente.  
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SETTEMBRE 2023   
   

LUNEDI’ 4 

settembre   

COLLEGIO UNITARIO    10:00-12:00   2 ore   

ODG:  

1. Saluto della Dirigente scolastica  

2. Presentazione nuovi docenti  

3. Scansione anno scolastico trimestre/quadrimestre;  

4. Indicazioni dei collaboratori del DS (art. 25, comma 5 del D.L. n. 165 del 30/03/2001);  

5. Nomina segretario del Collegio dei docenti  

6. Nomina commissione orario scolastico  

7. Nomina commissione accoglienza  

8. Nomina animatore digitale  

9. Nomina componenti Team Digitale  

10. Aree funzioni strumentali, criteri di assegnazione e termine di presentazione delle domande  

11. Curricolo Scuola Primaria – definizione monte ore settimanale delle discipline con estensione 

12. ed. motoria classi 5^ primaria  

13. Articolazione funzionale Collegio dei docenti: definizioni dipartimenti disciplinari e nomina 
responsabili di dipartimento  

14. Calendario degli impegni mese di settembre  

15. Comunicazione organizzazione oraria scuola primaria e scuola dell’Infanzia  

16. Adesione progetto “Il Gioco della dieta Mediterranea”  

17. 16. Varie ed eventuali  

    

   

MARTEDI’ 5 

settembre   

RIUNIONE   

COLLEGIALE /ORGANIZZATIVO   

9:00-12:00   3 ore   

Dipartimenti / commissione accoglienza  
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MARTEDI’ 6 

settembre   

RIUNIONE   

COLLEGIALE /ORGANIZZATIVO   

9:00-11:00  2ore  

Dipartimenti / commissione accoglienza 

   

 

MARTEDI’ 6 

settembre   

COLLEGIO UNITARIO 11:00-12:00  1ore  

ODG: 

1. lettura e approvazione verbale seduta precedente;  

2. definizione organizzazione programmazione settimanale; 

3. prima assegnazione docenti alle classi scuola dell’infanzia;  

4. prima assegnazione docenti alle classi scuola primaria 

 

 

GIOVEDI’ 7 

settembre   

RIUNIONE   

COLLEGIALE/ORGANIZZATIVO  

9:00-12:00  3ore  

Sistemazione aule 

 

 

VENERDI’ 8 

settembre   

COLLEGIO UNITARIO   9.00-10:00   1 ore   

ODG 
1. lettura e approvazione verbale seduta precedente; 
2. Assegnazione docenti alle classi 
3. Comunicazioni orari funzionamento 
4. Varie ed eventuali 
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VENERDI’ 8 

settembre   

RIUNIONE   

COLLEGIALE/ORGANIZZATIVO 

10:00-12:00    2 ore  

Sistemazione aule/ commissione accoglienza 

  

MERCOLEDI’  

27 settembre   

COLLEGIO DEI DOCENTI  ore  

14:00 

ora  

ODG:  

1. . Approvazione verbale seduta precedente 

2. Approvazione Piano annuale delle attività; 

3. Criteri di sostituzione docenti assenti; 

4. Gruppo di lavoro dispersione scolastica; 

5. Costituzione GLI; 

6. Nomina FF.SS. 

7. Nomina coordinatore della scuola dell’Infanzia; 

8. Nomina referenti di plesso scuola dell’Infanzia; 

9. Nomina coordinatori di interclasse; 

10. Nomina coordinatori di Intersezione; 

11. Nomina referenti di dipartimento; 

12. Nomina responsabile BULLISMO E CYBERBULLISMO; 

13. Nomina team per l’emergenza; 

14. Nomina tutor tirocinanti; 

15. Nomina responsabile per i tirocinanti; 

16. Nomina referente Curricolo; 

17. Protocollo d’emergenza 

18. Progetto “TAXI MILANO 25”; 

19. Progetto “CARNEVALE STRIANESE”; 

20. Progetto “Coraima” 

21. Adesione Progetto d’Inglese CAMBRIDGE 

22. Adesione Progetto di Musica 

23. Adesione Progetto di Psicomotricità 

24. Comunicazioni  
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OTTOBRE  2023 

 

 

18 OTTOBRE   ASSEMBLEA DEI GENITORI  

(con un docente)  

ORE 16:30-17:30  

  

1h  

Verificare il numero dei genitori presenti • Individuare un presidente e un segretario • Illustrare i compiti, le 

funzioni e l’importanza degli organi collegiali    

 

         

             18 OTTOBRE   

ELEZIONI   

RAPPRESENTANTI DEI   

GENITORI   

(solo genitori)   

ORE 17:30-18:30              1h   

     

 

 

09 OTTOBRE  INTERSEZIONE/INTERCLASSE 

TECNICA  

ORE 15:00-17:00  

  

2h  

ODG: 

1. Valutazione situazione di partenza Analisi situazione di partenza della classe e dei singoli alunni;  

2. Analisi dei risultati delle prove d'ingresso; 

3. Valutazione dei casi degli alunni con disabilità e/o DSA] BES (individuazione degli strumenti 

dispensativi/compensativi, pianificazione di forme di tutoring);  

4. Proposte per attività di recupero e potenziamento. 

5. Progetti e Laboratori.  

6. Proposte uscite sul territorio 
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NOVEMBRE 2023 

                              
09 NOVEMBRE   CONSIGLIO DI   

INTERSEZIONE/INTERCLASSE TECNICA   

Solo docenti 

ORE 16.30-17.30   1 ora   

ODG: 

1. Situazione didattico-disciplinare delle sezioni e di singoli bambini.  

2. Organizzazione Open Day  

3. Organizzazione Visiting  

4. Varie ed eventuali.     

       
09 NOVEMBRE   CONSIGLIO DI INTERSEZIONE/ 

INTERCLASSE  

Con i genitori 

ORE 17.30-18.30     1 ora 

ODG:  

1. Andamento didattico-disciplinare delle sezioni. 

2. Progetti e Laboratori. 

3. Proposte uscite sul territorio.  

4. Varie ed eventuali.   

 

  

GIOVEDI’ 09 

NOVEMBRE  

REVISIONE E STESURA 

DEL CURRICOLO  

DALLE 0RE 16:30  

ALLE 18:30  

2h  

  

25 OTTOBRE   COLLEGIO DEI DOCENTI DALLE ORE 16:30  2ora  

Seguirà ODG: 
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GIOVEDI’ 23 

NOVEMBRE  

REVISIONE E STESURA 

DEL CURRICOLO  

DALLE 0RE 16:30  

ALLE 18:30  

2h  

  

 
                                                    DICEMBRE 2023  

   
Sabato   (16) 

Dicembre   

(disponibilità) 

Open Day   ORE  

(Da stabilire) 

2 h 

   

   
 INCONTRO SCUOLA –FAMIGLIA   

MERCOLEDI’ 13 

DICEMBRE  

scuola primaria  
 

TUTTE LE SEZIONI  

Tutte le docenti 

15:00 – 17:30   

     

 

2h e 30 minuti   

   

 

   

 

 

 

GIOVEDI’ 14 

DICEMBRE scuola 

dell’Infanzia 

TUTTE LE SEZIONI Tutte le 

docenti   

ORE16.30 -18:30    2h 

INCONTRO SCUOLA –FAMIGLIA classi a tempo prolungato 

MERCOLEDI’ 13 

dicembre 

TUTTE LE SEZIONI Tutte 

le docenti   

In prosieguo 1h 
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                                    GENNAIO 2024       

 

 

  

                                                                                    

FEBBRAIO 2024 

MARTEDÌ 12 

DICEMBRE 

COLLEGIO DEI DOCENTI   ORE 16:30  

 Seguirà O.D.G. 

 

  

 

 GENNAIO 

(data da definire) 

VISITING 

Nuove iscrizioni 

Nei propri plessi 

(tutte le insegnanti presenti) 

Ora  

( da stabilire) 

2h   

LUNEDI’ 5 febbraio 

   

SCRUTINI 1^ QUADRIMESTRE 

 

INTERSEZIONE/INTERCLASSE    

1. Verifica prove comuni  

2. Analisi dell'andamento della 

classe e dei singoli alunni;  
3. Verifica delle strategie 

attuate e degli interventi 

effettuati;  

4. Revisione e/o 

aggiornamento griglie di 

valutazione disciplinari 

concordate.  

 

16:30 -18:30   2h   
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GIOVEDI’ 15 

febbraio 

COLLEGIO DEI DOCENTI   

Seguirà ODG. 

16:30 -18:00   2h   

 
   

LUNEDI’ 19 

febbraio   

INCONTRO SCUOLA FAMIGLIA 

PRIMARIA 
DALLE 0RE 

15:00 

ALLE 17:00 

 

2 ore 

 Plesso LUONGHI/NAPPI DALLE 0RE 16:30 

ALLE 18:30 
2 ore 

Si comunica alle SS.LL. in data 19 febbraio 2024 (DALLE 0RE 15:00 ALLE 17:00) e  

 (DALLE 16.30 ALLE 18.30) si terranno gli incontri scuola famiglia per la scuola Primaria. Al fine di evitare 

momenti di affollamento si invitano i docenti a definire uno scaglionamento orario secondo l’ordine 

alfabetico degli alunni. 

 
 

                                                                                           

MARTEDI’ 20 

 febbraio   

INCONTRO SCUOLA FAMIGLIA   

INFANZIA 

 DALLE 0RE  

ALLE 16.30 alle 

18.30 

2 ore  

Oggetto: Incontro scuola famiglia  

Si comunica alle SS.LL. in data 20 febbraio 2024 dalle 16.30 alle 18.30 si terranno gli incontri scuola famiglia 

per la scuola dell’infanzia. Al fine di evitare momenti di affollamento si invitano i docenti a definire uno 

scaglionamento orario secondo l’ordine alfabetico degli alunni. 
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MARZO 2024 

 

MARTEDI’ 5  

 marzo   
Commissione continuità 

Infanzia/primaria   

(docenti di quinta e docenti di scuola 

dell’infanzia dei bambini di 5 anni)   

 16:15-18:15  2 ora   

 

 

MERCOLEDI’ 

13 marzo   

INCONTRO PER LA REVISIONE DEL 

CURRICOLO 

 16:15-18:15  2 ora   

  

 

MERCOLEDI’   

27 MARZO 

COLLEGIO DEI DOCENTI 

 
16:30 - 18:30   2 ore   

  Seguirà ODG 

 

 
 APRILE 2024 

LUNEDI’ 22 

aprile   

CONSIGLIO DI   

INTERSEZIONE/INTERCLASSE TECNICA   

16:30-17:30   1 ora   

ODG: 1. CONSIGLIO INTERCLASSE/INTERSEZIONE TECNICO ore16:30-17:30 con il seguente O.D.G. 1. 

Andamento didattico-disciplinare 2. Verifica dei progetti attivati 3. Festa di fine anno 4. Adozione libri di 

testo. 5.Varie ed eventuali.   
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MAGGIO 2024 

  

GIOVEDI’ 9 

 MAGGIO  
COLLEGIO DEI DOCENTI    2 ore   

 Seguirà  o.d.g.   

 

 

 

INCONTRO SCUOLA - FAMIGLIA 

LUNEDI’ 20  

MAGGIO  

  Scuola Primaria         nei plessi di appartenenza 

      dalle ORE 16.30     alle 18.30 

 2 ore  

  

 

MARTEDI’ 21 

MAGGIO   

 

Scuola 

dell’infanzia   

       plessi di appartenenza 

dalle ore 16.30 – 18.30  

   

 2h 

LUNEDI’ 22 

aprile    

CONSIGLIO D INTERSEZIONE CON 

I RAPPRESENTANTI DEI GENITORI   
17.30-18.30   1 ora   

ODG: 1. CONSIGLIO DI INTERCLASSE/INTERSEZIONE CON I RAPPRESENTANTI DEI GENITORI ore 17.30 

18.30 con il seguente O.D.G. 1. Andamento didattico-disciplinare. 2. Adozioni libri di testo 

2023_2024 3. Verifica dei progetti attivati 4. Festa di fine anno 5. Varie ed eventuali.   
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Oggetto: Incontro Scuola Famiglia 2° Quadrimestre Si comunica alle SS.LL. che in data 20 e 21 maggio 2024 

si terranno nei plessi di appartenenza gli incontri scuola famiglia per la Scuola dell’Infanzia e per la Scuola 

Primaria secondo i tempi di seguito riportati: 20 MAGGIO 2024 -Incontro Scuola/Famiglia della SCUOLA 

PRIMARIA ore 16.30 – 18.30, 21 MAGGIO 2024 -Incontro Scuola/Famiglia della SCUOLA DELL’INFANZIA ore 

16.30 – 18.30 

 

 

MARTEDI’ 28 

 maggio  

INTERSEZIONE/INTERCLASSE   

 TECNICA    
16:30 - 18:30   2 ore   

Oggetto: Convocazione consiglio di Interclasse 

con i docenti dalle 16.30 alle 18.00, con rappresentanti genitori dalle 18.00 alle 18.30. I docenti partecipano al 

Consiglio Interclasse dalle 16.30 alle 18.00 sui seguenti 

 O.D.G.  

1. andamento didattico-disciplinare del gruppo classe compresi gli alunni con BES;  

2. monitoraggio assenze alunni: eventuali segnalazioni;  

3. verifica della progettazione svolta;  

4. modello di certificazione delle competenze al termine della scuola primaria (solo classi quinte).  

5. adozioni libri di testo anno scolastico 2023/2024: conferme/nuove adozioni.  

I rappresentanti dei genitori parteciperanno al Consiglio di Interclasse dalle 18.00 alle 18.30 per discutere 

sui seguenti o.d.g.:  

1. andamento didattico-disciplinare generale del gruppo classe;  

2. adozioni libri di testo anno scolastico 2023/2024: conferme/nuove adozioni I docenti che sono impegnati in 

più classi parteciperanno, nella fase iniziale, ai Consigli relativi alle classi in cui hanno più ore e subito dopo 

(per quanto possibile) nelle altre classi. Si allega il format di verbale che andrà redatto per classi parallele per 

ogni plesso. 
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GIUGNO 2024 

VENERDI’ 

7 giugno   

Adempimenti finali Scuola Primaria 

SCRUTINI 
Dalle ore  

alle ore 

  2 ore   

 

  

giugno   CONSIGLIO DI  

INTERSEZIONE TECNICA 

INFANZIA 

DALLE ORE  1 ora   

ODG: 1. Situazione didattico-disciplinare delle sezioni e di singoli bambini. 2.Progetti prossimo anno scolastico. 3. Varie 
ed eventuali.   

   

   

 

  

     

MARTEDI’ 25 

giugno   

COLLEGIO DEI DOCENTI     2 ore   

Seguirà ODG: 

   

 

   Per ogni incontro fissato per conferma si attende convocazione  
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